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Per tutte le mansioni di assistenza esiste il divieto di assunzione / somministrazione Alcol 

 

3.1 Addetto amministrativo  

 

L’area ricomprende i soggetti che svolgono attività amministrative d’ufficio, con utilizzo di 
attrezzature munite di videoterminali. Tali attività possono comprendere: battitura di testi e 
immissione di dati al computer utilizzando programmi di videoscrittura, calcolo e altri programmi 
specifici; protocollo della posta in arrivo e in partenza, smistamento della corrispondenza 
dell'ufficio, organizzazione dei materiali e dei documenti relativi a riunioni, seminari e trasferte del 
personale, verbalizzazione di riunioni   e redazione dei verbali. Ricevimento del pubblico contatti 
con enti esterni pubblici e privati 

Tipologia di 
Rischio Specifico 

Probabilità Gravità  Rischio Note 

Utilizzo 
Videoterminale 

2 2 4 La valutazione è riferita ad un rischio 
globale comprendente le diverse 
componenti specificatamente indicate 
nel capitolo 2 

Misure di Prevenzione adottate  Adeguamento Postazioni 
Videoterminale  
Formazione specifica del personale 
Sorveglianza sanitaria 

Stress 2 2 4 La valutazione è riferita ad un rischio 
globale per il settore amministrativo 

Misure di prevenzione adottate Organizzazione del lavoro ed 
approfondimento delle problematiche 
individuate nella valutazione del rischio 
stress 

Microclima 1 1 1  

Misure di Prevenzione adottate In fase di definizione 

Lavoratrici madri (gravidanza e puerperio) Attività compatibile 

Rischi relativi le strutture Vedi specifiche schede per edificio 

Rischio elettrico 1 1 1 Rischio dovuto all’utilizzo di attrezzature  

Misure di Prevenzione adottate Revisione impianto, utilizzo attrezzature 
secondo norme di buona tecnica.  

 

3.2 Collaboratore Scolastico 

È addetto ai servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei 
confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle 
attività didattiche e durante la ricreazione, e del pubblico; di pulizia dei locali, degli spazi 
scolastici e degli arredi; di vigilanza sugli alunni, compresa l’ordinaria vigilanza e l’assistenza 
necessaria di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i 
docenti.  

Tipologia di 
Rischio Specifico 

Probabilità Gravità  Rischi
o 

 

Stress 2 1 2 La valutazione è riferita ad un rischio 
globale comprendente le diverse 
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componenti specificatamente indicate 
nel capitolo 4 

Misure di prevenzione adottate Organizzazione del lavoro 
Miglioramento delle condizioni generali 
di lavoro 

 Rischio 
biologico 
potenziale 

2 2 4   

Misure di prevenzione adottate Campagne vaccinale consigliata, 
soprattutto per le insegnanti della 
scuola n 

Microclima 1 1 1  

Misure di Prevenzione adottate In fase di definizione 

Caduta urti 
scivolamenti 

1 1 1  

Misure di Prevenzione adottate Nell’orario della mensa è necessaria 
una rimozione immediata degli 
eventuali versamenti di cibo a terra da 
parte dei bambini 

Lavoratrici madri (gravidanza e puerperio) Attività compatibile con necessità di 
valutazione e ridistribuzione dei compiti 
lavorativi 

Rischio Chimico 1 2 2   

Misure di prevenzione adottate Utilizzo prodotti per pulizia  
Utilizzo Guanti adeguati 

Rischio elettrico 1 1 1 Rischio dovuto all’utilizzo di attrezzature  

Misure di Prevenzione adottate Revisione impianto, utilizzo attrezzature 
secondo norme di buona tecnica.  

 

3.3 Insegnante di sostegno  

La figura professionale dell’insegnante di sostegno assolve mansioni di:  
supporto nell’attività didattico-educativa interna (attività di laboratorio, attività ludico-motoria, ecc) 
ed esterna (gite scolastiche, visite guidate, ecc.); 
supporto ai docenti nelle situazioni di particolari esigenze derivanti dagli alunni portatori di 
handicap; 
vigilanza, accompagnamento e assistenza nei servizi igienico-sanitari a favore dei soggetti 
portatori di handicap che non riescono a controllare le normali funzioni fisiologiche e che 
necessitano quindi di un costante intervento quotidiano nel cambio di indumenti e nella pulizia 
personale e di ausilio nel consumo dei pasti. 
Gli Assistenti Educativi oltre agli interventi di ausilio, assistenza e vigilanza rivolti a tutti gli alunni 
ed in particolare ai portatori di handicap, svolgono funzioni di supporto al corpo docente nello 
svolgimento dell’attività didattica. 
 . L’insegnante di sostegno, con le proprie competenze, elabora e svolge un piano educativo 
dell'alunno diversamente abile in collaborazione con gli insegnanti e il personale della scuola con 
l'obiettivo di rendere fruibile la partecipazione dell'alunno a tutte le attività scolastiche, ricreative e 
formative. 
Nella valutazione dei rischi lavorativi va esaminata la situazione lavorativa del momento 
analizzando luoghi di lavoro, tipo di attività svolta, condizioni, tempi e ritmi di lavoro, strumenti e 
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mezzi messi a disposizione per l’espletamento della mansione  
. 

Tipologia di 
Rischio Specifico 

Probabilità Gravità  Rischi
o 

 

Stress 2 1 2 La valutazione è riferita ad un rischio 
globale comprendente le diverse 
componenti specificatamente indicate 
nel capitolo 4 

Misure di prevenzione adottate Organizzazione del lavoro 
Miglioramento delle condizioni generali 
di lavoro 

 Rischio 
biologico 
potenziale 

2 2 4   

Misure di prevenzione adottate Campagne vaccinale consigliata 

Microclima 1 1 1  

Misure di Prevenzione adottate In fase di definizione 

Caduta urti 
scivolamenti 

1 1 1  

Misure di Prevenzione adottate Nell’orario della mensa è necessaria 
una rimozione immediata degli 
eventuali versamenti di cibo a terra da 
parte dei bambini 

Lavoratrici madri (gravidanza e puerperio) Attività compatibile con necessità di 
valutazione e ridistribuzione dei compiti 
lavorativi 

Movimentazione 
manuale carichi 

2 2 4  Operazioni di sollevamento, spinta e 
traino di ausili quali carrozzine e dei 
bambini 

Misure di prevenzione adottate Abbattimento delle barriere 
architettoniche 
 

Rischio elettrico 1 1 1 Rischio dovuto all’utilizzo di attrezzature  

Misure di Prevenzione adottate Revisione impianto, utilizzo attrezzature 
secondo norme di buona tecnica.  

 
 

3.4 Personale docente  

il docente ha: 
1.il compito di fornire agli alunni le indicazioni e le informazioni per lo svolgimento in sicurezza 
dell'attività  
2.l'obbligo di sorvegliare/vigilare gli alunni affinché siano rispettati gli adempimenti indicati nelle 
‘procedure’ e nel ‘documento di valutazione dei rischi’ per la tutela/protezione collettiva ed 
individuale; ed in particolare svolge attività di assistenza);. attività relazionali; ..attività didattico-
educative. . 
Gli insegnanti di sostegno supportano (didatticamente e spesso fisicamente) alunni portatori di 
handicap psico-fisico e con problemi particolari di apprendimento. i ‘docenti’ devono prendersi 
cura della propria sicurezza e della propria salute e di quella delle altre persone presenti sui luogo 
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di lavoro (in particolare modo gli alunni), nel rispetto delle norme e nel rispetto della formazione 
ricevute dal datore di lavoro.  
Attività svolte il ‘docente’ effettua le attività elencate  
01.attività di insegnamento.  
02.utilizzo occasionale di fotocopiatrici.  
03.utilizzo del videoterminale e dei relativi accessori.  
04.uso occasionale di accessori di cancelleria. occasionalmente il ‘docente’ può svolgere attività 
all'esterno dei plessi scolastici (visite guidate  gite scolastiche). 

Tipologia di 
Rischio Specifico 

Probabilità Gravità  Rischi
o 

 

Stress    La valutazione è riferita ad un rischio 
globale differente per plesso 

Misure di prevenzione adottate Organizzazione del lavoro 
Miglioramento delle condizioni generali 
di lavoro 

 Rischio 
biologico 
potenziale 

1 2 2   

Misure di prevenzione adottate Campagne vaccinale consigliata, 
soprattutto per le insegnanti della 
scuola n 

Microclima     Valutato in base al plesso di 
appartenenza 

Misure di Prevenzione adottate In fase di definizione 

Caduta urti 
scivolamenti 

2 1 2  

Misure di Prevenzione adottate  

Lavoratrici madri (gravidanza e puerperio) Attività compatibile con necessità di 
valutazione e ridistribuzione dei compiti 
lavorativi 

Rischio elettrico 1 1 1 Rischio dovuto all’utilizzo di attrezzature  

Misure di Prevenzione adottate Revisione impianto, utilizzo attrezzature 
secondo norme di buona tecnica.  

 
 

3.5 Documenti di riferimento 

Procedura 03 Divieto di assunzione alcol 
Elenco personale 


