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Al Dirigente Scolastico
Al Collaboratori Vicari
Al Personale ATA
All’Albo

Agli Atti

Oggetto: Programmazione ferie natalizie

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione del piano ferie e copertura del
servizio, in occasione della sospensione delle attivita didattiche per le prossime festivita natalizie, si
invitano le SS. LL. a presentare entro e non oltre il giorno 20 novembre 2023 la richiesta di ferie.

A tal fine si ricorda che i plessi dell’Istituto, compresa la Sede Centrale, resteranno chiusi nella
giornata del 05/01/2024 e, pertanto, si invita il Personale ATA a recuperare questo giorno con
eventuali ore eccedenti gia svolte oppure con un giorno di ferie. Il Personale in servizio con
contratto a tempo determinato dovra fruire delle ferie e delle festivita maturate entro il termine di
scadenza del contratto.

Nei giorni di apertura della scuola, che seguira I’orario normale, dovra essere garantito il numero
minimo di unita di personale in servizio presso la sede Amministrativa di Andora, via Piana del
Merula 3/1, ovvero di n. 2 Assistenti Amministrativi e di n. 2 Collaboratori Scolastici.

Si ricorda al Personale ATA che in caso di sovrapposizioni delle giornate in cui sono richieste le
ferie, e in caso di mancato accordo, tali da rendere impossibile il rispetto della continuta del
Pubblico Servizio, si procedera d’ufficio all’individuazione del numero minimo di personale
presente in servizio.

Sempre nell’ottica di garantire continuta nel Pubblico Servizio, i docenti cui sono affidati compiti di
collaborazione col Dirigente Scolastico, sono invitati a concordare con quest’ultimo la presenza
durante 1 giorni di sospensione dell’attivita didattica.

Si ringrazia per la collaborazione

Il Direttore S.G.A.
f"dott. Luigi Circiello




